
Programa de formación: Técnico Asistencia Administrativa

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

DANIELA OSPINA ZAMORA Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023
X 50

RICARDO COGOLLO CALLE Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023
X

LEIDY ROCIO GONZALEZ PINZON Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 NO

ERIKA ALEJANDRA GOMEZ BARRERA Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

JUAN ESTEBAN GONZALEZ CARDONA Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

JUAN FELIPE SALGADO CEBALLOS Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

DANIELA RUBIANO SANCHEZ Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

MICHELLE NATALIA MEJIA GIRALDO Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

BRAHYAN VALLEJO ARIAS Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 NO

JUANA KARINA JIMENEZ ORDOÑEZ Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X
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Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó

2671142

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas.

Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redacción, las técnicas de digitación y transcripción, la tecnología disponible, 

velocidad, precisión; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y políticas de la organización.                                                                             Comprobar 

que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, gramatical, y políticas de la organización.                                          Corregir los textos y 

documentos redactados teniendo en cuenta las observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las políticas de la organización.

Laura Catalina Oliveros Rodriguez



JUAN SEBASTIAN CAMARGO GUZMAN Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

PAOLA ANDREA CASTRILLON PELAEZ Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 NO

KAREN MELIZA RUIZ Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

KAROL JULIETH SANDOVAL CASTRO Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

JOYCE XIOMARA GUERRERO VARGAS Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

RAYZA SAMANTHA YEPES VILLAN Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

MANUELA JURADO HENAO Lecciones de digitación Mecanet 5 primeras X
viernes 28 de julio de 

2023 X

DANIELA OSPINA ZAMORA Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 
X 50

RICARDO COGOLLO CALLE Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 
X

LEIDY ROCIO GONZALEZ PINZON Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 NO

ERIKA ALEJANDRA GOMEZ BARRERA Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

JUAN ESTEBAN GONZALEZ CARDONA Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023
X

JUAN FELIPE SALGADO CEBALLOS Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023
X

DANIELA RUBIANO SANCHEZ Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

MICHELLE NATALIA MEJIA GIRALDO Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

BRAHYAN VALLEJO ARIAS Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 NO

JUANA KARINA JIMENEZ ORDOÑEZ Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023
X

JUAN SEBASTIAN CAMARGO GUZMAN Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

PAOLA ANDREA CASTRILLON PELAEZ Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 NO

KAREN MELIZA RUIZ Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

KAROL JULIETH SANDOVAL CASTRO Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

JOYCE XIOMARA GUERRERO VARGAS Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

RAYZA SAMANTHA YEPES VILLAN Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

MANUELA JURADO HENAO Lecciones de digitación Mecanet 5 (segundo bloque textos) X
viernes 11 de agosto 

de 2023 X

DANIELA OSPINA ZAMORA Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023 100 corregir

RICARDO COGOLLO CALLE Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

LEIDY ROCIO GONZALEZ PINZON Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

II

III



ERIKA ALEJANDRA GOMEZ BARRERA Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

JUAN ESTEBAN GONZALEZ CARDONA Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

JUAN FELIPE SALGADO CEBALLOS Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

DANIELA RUBIANO SANCHEZ Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

MICHELLE NATALIA MEJIA GIRALDO Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

BRAHYAN VALLEJO ARIAS Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

JUANA KARINA JIMENEZ ORDOÑEZ Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

JUAN SEBASTIAN CAMARGO GUZMAN Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

PAOLA ANDREA CASTRILLON PELAEZ Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

KAREN MELIZA RUIZ Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

KAROL JULIETH SANDOVAL CASTRO Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

JOYCE XIOMARA GUERRERO VARGAS Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

RAYZA SAMANTHA YEPES VILLAN Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

MANUELA JURADO HENAO Elaboración y corrección de textos X
jueves 07 de 

septiembre de 2023

DANIELA OSPINA ZAMORA Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x
jueves 21 de 

septiembre de 2023 100 comprobar

RICARDO COGOLLO CALLE Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x
jueves 21 de 

septiembre de 2023 

LEIDY ROCIO GONZALEZ PINZON Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x
jueves 21 de 

septiembre de 2023 
ERIKA ALEJANDRA GOMEZ BARRERA Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023 
JUAN ESTEBAN GONZALEZ CARDONA Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
JUAN FELIPE SALGADO CEBALLOS Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
DANIELA RUBIANO SANCHEZ Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
MICHELLE NATALIA MEJIA GIRALDO Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
BRAHYAN VALLEJO ARIAS Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
JUANA KARINA JIMENEZ ORDOÑEZ Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
JUAN SEBASTIAN CAMARGO GUZMAN Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
PAOLA ANDREA CASTRILLON PELAEZ Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
KAREN MELIZA RUIZ Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
KAROL JULIETH SANDOVAL CASTRO Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
JOYCE XIOMARA GUERRERO VARGAS Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
RAYZA SAMANTHA YEPES VILLAN Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023
MANUELA JURADO HENAO Evaluación digitación, velocidad, precisión e higiene postural x

jueves 21 de 

septiembre de 2023

IV


